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Panduan Assessme nt On li ne
(pretest, postes, minikuis, tentamen/responsi, EB, CBT profesi)

Bagi Mahasiswa Tahap Sarjana dan Profesi FKIK UMY Selama Pandemi Covid-19
Revisi Juli 2021

Panduan ini digunakan selama penyesuaian kondisi Covid 19 yang berlaku di UMY dan PSPD

FKIK UMY yaitu selektif memilih proses belajar mengajar di kampus dengan metode online (dari

rumah/kos/asrama) masing-masing.

A, Ketentuan Umum

Berikut ketentuan umum pelakanaan ossessment onlrne (pretest, psotest, minikuis,

tentamen/responsi, EB, CBT Profesi) :

Aplikasi
ujian

Myklass.fkik.umy SEB

(https://safeexambrowser.org)

Syarat Untuk ujian dengan jumlah soal > 30 soal

Assessment Pretes/postes (praktikum, skills lab,
matrikulasi)
Minikuis tutorial (termasuk remediasi)

Responsi/tentamen praktikum
(termasuk remediasi)

. Tentamen/responsi(termasuk
remediasi)

. EB (termasuk remediasi)

. CBT Komprehensil CBT

Benchmarking APKKM (profesi)

Pelaksanaan Peserta wajib telah mengisi pakta

integritas di awal blok/sebelum
remediasi semester /remediasi akhir
tahun
Pendaftaran dikoordinir pengajaran
(Tahap sarjana/profesi)

B. Pendaftaran

1. Mengls! form elektronik (G-form) pendaftaran

2. Memastikan nama masuk dalam daftar peserta yang diijinkan mengikuti ujian (lolos syarat

ujian online termasuk salah satunya mengisi pakta integritas). Rekap nama peserta ujian

akan disampaikan oleh penga,jaran melalui kosema angkatan blok berjalan. Mahasiswa yang

belum tercantum namanya atau membatalkan ujian hanya akan dilayani H-1 ujian

(pembatalan mengikuti uiian dapat dilakukan hanya atas ijin pimpinan prodi).

3. Khusus remediasi baik remediasi b lok/semester/ta h u na n/kh usus, peserta WAJIB mengisi

form elektronik (G-form) yang disampaikan oleh pengajaran sebagai bukti mendaftar sesuai

batas waktu yang telah diumumkan (Link form elektronik dapat diakses di myKlass adan atau

melalui kosema angkatan blok berjalan).

4. Mengisi dan menyetujui pakta integritas melalui form elektronik (dapat di akses di MyKlass

sesuai blok yang diikuti, pengisian dilakukan di awal pelaksanaan blok atau awal pelaksanaan
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Untuk ujian dengan jumlah soal < 30 soal

Peserta wajib telah mengisi pakta

integritas di awal blok/sebelum
remediasi semester /remediasi akhir
tahu n

Berkoordinasi saat pendaftaran dan
pengawasn saat pelaksanaan oleh

admin kegiatan
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remediasi) sebagai bentuk sikap menjunjung tinggi keJUJURan dan TIDAK melakukan

keCURANGan dalam bentuk apapun selama pelaksanaan Assessment online.

Memastikan waktu pelaksanaan dan aplikasi ujian yang digunakan, dengan aktif bertanya

dan mencari informasi melalui kosema /PJ kegiatan / PJ blok / pengajaran / admin kegiatan,

mengingat dinamisnya pelaksanaan kegiatan selama kondisi tanggap darurat Covid 19 ini.

C. Lokasi dan Pakaian Saat Ulian

1. Peserta memilih lokasi mengikuti Assessment online dari tempat yang TENANG selama

waktu ujian karena selama pengawasan ujian menggunakan aplikasi MS Teams meserta

WAJIB:

- menyalakan video dan mikrophone (menyala/ON)

- tampilan layar tanpa virtual/blur background

2. Peserta ujian berpakaian rapi dan sopan (bukan kaos oblong), menutup aurat, peserta

perempuan WAJIB menggunakan jilbab. Upayakan pakaian yang dikenakan berwarna cerah

(bukan hitam/dongker/coklat tua), dan TIDAK berkancing depan.

D. Jenis ujian dan perangkat yang digunakan

Mohon memperhatikan jadwal pelaksanaan dan jenis aplikasi ossessment onlune yang

digunakan melalui pengumuman di MyKlass atau melalui admin sesuai dengan kegiatan.

E. Tatacara ujian menggunakan Myklass.fkik.umy

1. Memastikan nama sudah ler-enroll di MyKlass terutama untuk mahasiswa mengulang blok.

2. Pastikan koneksi internet cukup untuk mengakses ujian (disarankan kuota minimal 1G).

3. Peserta menyiapkan 2 device yaitu PC/laptop untuk mengakses MyKlass dan handphone

untuk mengakses MS Teams yang terhubung dengan pengawasan.

4. Pengawasan menggunakan MS Teams oleh admin kegiatan/instruktur. Peserta DILARANG

mengaktifkan virtual background selama pengawasan ujian.

5. Ujian diakses melalui Myklass.fkik.umy - pilih blok yang sedang diikuti - pilih kegiatan yang

sesuai (praktikum / skills lab / tutorial)

6. Waktu pelaksanaan ujian berkisar 7-10 menit untuk 10 soal dan 3-5 menit untuk 5 soal,

soal disetting tidak dapat kembali ke soal sebelumnya.

7. Toleransi keterlambatan login 3 menit dari waktu yang telah ditentukan.

8. Peserta yanB login melebihi waktu tanpa ada laporan terjadi kendala (koneksl), maka

dianggap tidak mengikuti ujian / nilai dibatalkan.

9. Kendala yang ditemui saat ujian dapat segera menghubungi PJ kegiatan/ PJ blok / PJ

praktikum / PJ skills lab
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10. Segala bentuk tindakan kecurangan yang ditemukan baik pada saat pelaksanaan maupun

terbukti di kemudian hari maka akan ditindaklanjuti dengan sanksi pembatalan nilai

uiian atau pemberian sankksi yang berlaku sesuai tingkat pelanggaran.
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F. Tatacara ujian menggunakan SEB

Persiapan

safeexambrowser.o

1. Memastikan ketersediaan koneksi yang cukup kuat di lokasi tempat mengerjakan soal

Assessment online dari rumah/kos/asrama, disarankan kuota minimal 3G. Bila

memungkinkan menyediakan layanan internet cadangan terutama untuk peserta dengan

lokasi rawan down iaringan internet.

2. Lakukan cek koneksi secara mandiri (H-1) di lokasi tempat direncanakan mengerjakan soal.

Cobalah akses SEB dan segera menghubungi PJ ujian bila mengalami kendala.

3. Peserta menyiapkan 2 device yaitu PC/laptop dan HP

a. Laptop untuk mengerjakan soal ujian (aplikasi SEB).

Lakukan instal program exam SEB di PC/laptop (DILARANG menggunakan

Hanphone/HP) dengan link sebagai berikut :

https://safeexambrowser.orgldownload en.html (bila sebelumnya belum

tersedia), aktivasi dengan file khusus ujian PSPD FKIK UMY. Catatan yang perlu

diperhatikan:

/ Pastikan kapasitas device yang cukup, bila perlu install ulang Pc atau laptop

yang akan digunakan

/ Bila memungkinkan sediakan PC/laptop cadangan yang terinstal SEB.

r' Matikan mode update program otomatis selama pelaksanaan ossessment

online,

b. Handphone untuk pengawasan selama ujian aplikasi MS Teams.

Lakukan instal aplikasi MS Teams (bila sebelumnya belum tersedia). Link sesuai

pembagian kelompok pengawas ujian yang dibagikan selambatnya H-1 ujian.

Peserta DILARANG mengaktifkan virtual background selama pengawasan ujian.

4. Simulasikan posisikan laptop dan handphone sesuai dengan ketentuan gambar berikut:

Cerruin
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Pelaksanaan

Saat hari pelaksanaan ujian, lakukan koneksi dan akses My klass atau SEB di laptop/Pc dan

koneksi MS Teams di hanphone 30 menit sebelum waktu pelaksanaan ujian dan segera

laporkan kepada PJ ujian/admin kegiatan/pengawas ujian bila terjadi kendala atau gagal

akses.

Persiapan 30 menit sebelum pelaksanaan ujian :

a) atur posisi duduk dan peletakan device sesuaigambar di tahap persiapan

b) membuka aplikasi MS Teams di handphone (HP) untuk pengawasan ujian dan SEB di

laptop / PC untuk mengerjakan ujian 
,

c) pengawas akan melakukan presensi dan koreksi posisi device (laptop dan HP), d) Login

peserta ujian menggunakan username dan password sesuai dengan ketentuan yang

akan diinformasikan saat waktu login. Hal yang perlu diperhatikan saat login :

/ DILARANG menggunakan username dan password orang lain (perjokian)

/ Hindari rename password pada saat pelaksanaan ujian.

/ Peserta telah melakukan login dengan membuka file ujian dan memastikan dapat

mengakses SEB selambatnya 15 menit sebelum waktu pelaksanaan mengerjakan

soal trial. Bila terjadi kendala login, segera menghubungi PJ ujian / PJ kegiatan.

Toleransi keterlambatan login 15 menit dari waktu yang telah ditentukan.

Peserta yang login melebihi waktu toleransi tanpa ada laporan terjadi kendala (koneksi) ke

PJ ujian / PJ kegiatan, maka tidak diperkenankan mengikuti ujian dan diangap

BELUM/TIDAK mengikuti ujia n.

Bila pada saat waktu pelaksanaan trial tidak ada laporan kendala login, maka dianggap

semua mahasiswa telah berhasil melakukan trial dengan aplikasi SEB. Kendala yang

dilaporkan setelah jam pelaksanaan waktu trial dan toleransi 15 menit dari waktu mulai

ujian menggambarkan ketidakinginan mahasiswa mengikuti aturan ujian, maka

mahasiswa tersebut tidak diperkenankan mengikuti ujian, nilai yang muncul (bila ada)

diangap GUGUR.

Mulai mengerjakan soal trial sesuai dengan aba-aba atau perintah yang disampaikan di

aplikasi ut'ian dengan timer individual (waktu sesuai dengan jumlah soal, misal 100 soal

dikerja kan dalam 105 menit).

CONTACT

L

2

3

4

5

Phone (0274) 387656 ext. 213

fax 10274) 3a7656
Email prodikedokteran@umy.ac.id

PROGRAM STUDI
PENDIDIKAN DOKTER

Keteranga n :

- Posisi peserta ujian di depan cermin yang cukup dapat memperlihatkan bagian belakang
peserta ujian. Pastikan cermin tidak terhalang sepenuhnya oleh PC/laptop.

- Upayakan sedemikian rupa handphone pengawasan ujian di posisi (A) atau (B) yang

dapat memperlihatkan aktivitas layar PC/laptop peserta ujian dan tangan juga wajah
peserta ujia n.

- Peserta ujian yang tidak memenuhi ketentuan tersebut akan dicatat dalam berita acara
pen8awas ujian dan dianggap sebagai pelanggaran ujian yang dapat berakibat Nt[At
GUGUR.
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6. Mulai mengerjakan soal ujian sesual dengan aba-aba atau perintah yang disampaikan di

aplikasi ujian dengan timer individual. Waktu sesuai dengan jumlah soal (1 menit/soal)

dengan toleransi gangguan koneksi atau yang lainnya 5 menit.

7. Kendala/kegagalan akses sebelum maupun saat ujian dapat dilaporkan kepada pengawas

ujian. Pengawas ujian segera menyampaikan/berkoordinasi dengan PJ/supervisor ujian.

Solusi penyelesaian kendala selama pelaksanaan ujian:

Kendala ujian Solusi
Nama belum
tercantum sebagai
peserta ujian /
tampilan ujian
dalam SEB belum
muncul

Hubungi bagian pengajaran (Bp Haryono)
Sebaiknya pastikan Namanya tercantum di daftar nama peserta
ujian yang diumumkan sebelum pelaksanaan ujian

Gagal login / lupa
pasword

Ulang kembali login atau cek koneksi, tidak disarankan rename
username dan password saat hari pelaksanaan ujian.
Saat tetap tidak bisa login : silahkan hubungi PJ ujian') dengan
memberikan bukti berupa foto/screenshoot saat terjadi
permasa laha n.

Gagal lanjut / next
soalberikutnya

Terjadi tekan F5 (refreshl
Bila tetap gagal close SEB, cek koneksi, buka kembali SEB dan
login ulang
Bila tetap gagal silahkan la por/menghubungi langsung PJ ujian')
dengan memberikan bukti berupa foto/screenshoot layar saat
terjadi permasa laha n.

Catatan penting:
r' Kendala yang ditimbulkan akibat device peserta ujian (HPllaptop) terutama saat

pelaksanaan ujian maka tidak diberikan penambahan waktu mengerjakan ujian,

karena di persiapan sebelum ujian peserta telah diminta mencoba akses

menggunakan device dan cek koneksi.

/ Penyelesaian masalah (salah satunya dengan penambahan waktu ujian) hanya akan

dilakukan oleh PJ/supervisor ujian bila permasalahan terjadi akibat gagalnya server

bekerja (bukan atas permintaan peserta ujian).

/ Kendala/keluhan yang di laporkan setelah ujian selesai atau dilaporkan tanpa bukti

berupa screen shoot saat terjadi masalah maka tidak dapat diproses untuk solusi

masalah tersebut.

r' Bila terjadi kendala ujian yang bersifat force mojor seperti listrik padam atau

bencana alam, server down, segara dokumentasikan sebagai bukti mengalami

kendala sebagai bahan pertimbangan solusi permasalahan.

Peserta yang telah selesai mengerjakan seluruh soalujian sebelum waktu ujian habis :

/ Melapor kepada pengawas ujian
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/ Memperlihatkan bukti selesai ujian di layar pc/laptop tanpa mengubah posisi

hanphone

/ Tetap menunggu dengan tenang di tempat semula mengerjakan ujian, sampai

waktu diijinkan meninggalkan MS Teams oleh pengawas ujian

r' Selama menunggu peserta DILARANG:

- Mengakses HP / alat komunikasi lainnya

- Berbicara dengan orang lain di sekitarnya (bila ada)

sampai dengan diijinkan left MS teams (selambatnya 15 menit sebelum waktu

ujian selesai).

G. Soal dan Hasil Ujian

1. soal tentamen/response/EB disetting acak (berbeda utk semua mahasiswa), tidak bisa

kembali ke soal seberumnya, sehingga diharapkan mahasrswa teriti, tenang dan

memperhitungkan waktu dalam mengerjakan soal.

2. Tidak berlaku sistem minus, diharapkan mahasiswa mengerjakan semua soal.

3 Timer akan berhenti secara otomatis saat waktu habis, jawaban yang terkumpul saat waktu

habis dianggap jawaban final meskipun bertanda ragu-ratu.

4. Hasil ujian dapat dilihat langsung setelah semua peserta selesai ujian.

5' segala bentuk tindakan kecurangan yang ditemukan baik pada saat ujian maupun di

kemudian hari akan dicatat oleh pengawas ujian di berita acara dan akan berakibat

pembatalan nilai ujian yang diikuti (NltAl UJIAN GUGUR) serta dikenakan sanksi sesuai

aturan yang berlaku,

H. Komponen yang bertugas saat ujian dan prosedur pelaporan kendala ujian

Kendala login dan sEB saat trial dan pelaksanaan ujian - supervisor/pJ ujian yang bertugas (lihat

kembali jadwal di pengumuman ujian Myklass) silahkan menghub melalui wA sesuai kendala

yang dihadapi dengan format: NAMA_NtM_ujian yang diikuti_kendala.

rta,2 Juli 2021

D FKIK UMY,

Sundari, M.Kes
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